BUBRMISTRI TAWICROSTY
Zarzadzenie Nr 79/2019

Burmistrza Zawichostu
z dnia 13 maja 2019 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 107/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost
z dnia 27 sierpnia 2018 r. w sprawie wdrozenia procedury zwigzanej z zasadami
rozliczen podatku od towaréw i ushug za pomocg Mechanizmu Podzielonej Platnosci

Na podstawie art. 30 ust. 1, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t.j.: Dz.
U. z 2019 r,, poz. 506) w zwiazku z art. 108 a ust 1-3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U, z 2018 1., poz. 2174 ze zm.) i art. 9 ustawy z dnia 15
grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ushug oraz niektérych innych ustaw
(Dz.U. z 2018 1. poz. 62 z pdzn. zm.), uwzgledniajac wyrok Trybunatu Sprawiedliwogei Unii

Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14) — Burmistrz Zawichostu zarzadza, co
nastepuje:

§1

Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 107/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost z dnia
27 sierpnia 2018 r. w sprawie wdrozenia procedury zwigzanej z zasadami rozliczen podatlku

od towaréw 1 ustug za pomocg Mechanizmu Podzielonej Platnoéci otrzymuje brzmienie
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Zawichost.

§3

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 maja 2019 roku.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 79/2019
Burmisirza Zawichostu

z dnia 13 maja 2019 1,

GMINA ZAWICHOST

PROCEDURA ZWIAZAN A Z ZASADAMI ROZLICZEN
PODATKU OD TOWAROW I USLUG ZA POMOCA
MECHANIZMU PODZIELONEJ PEATNOSCI
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1.

Wykaz aktéw prawnych i pojeé

Jesli w dalszej czedei procedury rozliczen podatku od towardw | ustug bedzie mowa o:

1.

jednostce lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé dziatajace w Gminie Zawichost
Jednostki budzetowe lub samorzadowy zaktad budzetowy,

- ustawie lub ustawie o VAT - rozumie sig przez to ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towardw i ustug (t,j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.),

. ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych (tj. Dz U. 22017, poz. 2077 ze zm.),

- ustawie kodeks karny skarbowy — rozumie sie przez to ustawe z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks

karny skarbowy (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1958 ze. zm.),

. ordynacji podatkowej — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja

podatkowa (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.),

Urzad — nalezy przez to rozumied Urzad Miasta i Gminy Zawichost,

ustawie zmieniajgcej — rozumie sig przez to ustawe z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o
podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. 22018 1., poz. 62),

Urzad Skarbowy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Skarbowy w Sandomierzu,

- Rachunek VAT — rozumie si¢ przez to rachunek dla potrzeb VAT, o ktérym mowa w art. 62a ust.

1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (tj.Dz. U, z2018 r. poz. 2187 ze zm. )
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2. Uwagi ogélne

2.1 Kwestie wstepne

Ninigjsza procedura reguluje zasady stosowania mechanizmu podzielonej platnosei (dalej:
»Mechanizm”, »MPP”) w podatku od towaréw i ushig (dalej: »VAT”) poprzez okreélenie regut
obowigzujacych jednostki organizacyjne i Urzad obstugujgcy (ming Zawichost (dalej: ,,Gmina™) w
celu rzetelnego, terminowego oraz poprawnego wypetniania obowiazkdw wynikajacych z ustawy o
VAT.

Procedura okredla zasady stosowania Mechanizmy w odniesieniu do otrzymywanych faktur
dokumentujacych zakupy towardw | ushug, faktur sprzedazowych wystawianych przez Gmine,
monitorowania grodkéw na poszezegdinych rachunkach VAT oraz okresla zasady dotyczgce
odpowiedzialnosci za poszczegdlne elementy rozliczen VAT, w szezegélnoéci w zakresic stosowania
MPP oraz zarzadzania rachunkami VAT w Gminie, jej jednostkach organizacyjnych oraz w Urzedzie.

czgstkowych rejestrow / deklaracji VAT Jjednostek i Urzgdu. Za prawidlowoéé sporzgdzanych
deklaracji oraz prowadzonych rozliczei VAT Jjednostek i Urzedu odpowiedzialne s3 wyznaczone
osoby, zgodnie z procedurg obiegu dokumeniéw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla
celow podatku od towardw | Gminy wprowadzong zarzadzeniem Burmistrza Miasta Gminy
Zawichost nr 202/2016 z dnia 22 grudnia 2016 ¢ . w sprawie centralizacji rozliczef podatku od
towarow i ustug Gminy Zawichost oraz jej samorzadowych zakladéw budZetowych i jednostek
budzetowych.

Jednostek.

Osobami odpowiedzialnymi za stosowanie Mechanizmu i zarzadzanie rachunkiem / rachunkami VAT
W danej jednostce i Urzgdzie sq osoby, o ktorych mowa Powyzej, a ich szczegdtowy wykaz stanowi
dodatkowo Zalgeznik nr 1 do niniejszej procedury,

Pracownicy Urzedu i wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy sg obowigzani do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszej procedurze.

w zakresie sposobu procedowania w okreslonej sytuacii, powinien przestaé zapytanie na adres e-mail
ﬁnanse@zawichost.pl lub skontaktowaé sig telefonicznie z Pania Monika Dudkowska, nr tel. 15 836
41 15 wew. 15,
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Rachunki VAT w Urzedzie oraz jednostkach Gminy

Rachunek VAT, utworzony zgodnie z ustawg zmieniajacg dla kazdego posiadacza, wymusza zmiang

od 1 lipca 2018 r. dysponuje odreb
Jednostki budzetowe Gminy rachune

rozliczeniowego te] Jjednostki,

eniowych poprzez m.
z rachunkéw VAT. Kazda Jjednostka or
nym rachunkiem VAT. w przypadku
k VAT jest rachunkiem utworzonym do

Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z informacja o posiadanych rachunkach VAT:

in. uregulowanie kwestii monitorowania

ganizacyjna oraz Urzad
Jednostek stanowiacych
podstawowego rachunku

L.p. | Nazwa jednostki organizacyjnej | prowadzony jest | . Numer; achunku-VAT
e o R - Fachunek T - :
I | Urzad Miasta i Gminy Zawichost Bif"ls‘ai%‘;ﬁii;zy 34 9429 0004 2006 0100 1531 0024
2 |Przedszkole Samorzadowe w Linowie | Bank Spotdzielezy ' 57 9420 6004 2006 0101 3737 0003
w Sandomierzu
3 | Zespdt Szkoly i Przedszkola w Bank Spéldzielezy | 559429 0004 2006 0101 3724 0004
Czyzowie Szlacheckim w Sandomierzy
4 | Zespot Szkoly i Przedsziola w Bank Spotdziclezy | 79 9429 0004 2006 0101 3694 0004
Zawichoscie w Sandomierzu
5 ' ZespSt Szkét Ogélnoksztategeych w Bank Spotdzielczy | 94 9429 0004 2006 010} 3708 0003
Zawichoscie w Sandomierzy
¢ | Centrum Uslug Wspdinych w Bank Spéldzielezy | 03 9429 0904 2006 0101 3678 0003
Zawichoscie w Sandomierzy
7 | Osrodek Pomocy Spotecznej w Bank Spétdzielezy | 45 9499 0004 2006 0100 1661 0014
Zawichodcie w Sandomierzy
8 Srodowwl{OWY Dom Samopomocy Bank Spétdzielezy | 93 9429 6004 2006 0100 0316 0003
Spotecznej w Zawichoscie w Sandomierzn
g | Zaklad Gospodarki Komunalnej i Bank Spéldzielczy

Mieszkaniowej w Zawichoscie

w Sandomierzy

69 9429 0004 2006 0100 1528 0003J

Tylko za zgoda posiadacza rachunku —
Jakichkolwiek zmian w zakresie funkcjon

rachunku/rachunkéw VAT,

4,

W przypadku sprzedazy przez
podainikéw VAT zaplata
Mechanizmu, W takiej sytu
lub Urzgd faktury powinna

Srodki otrzymywane na rachunek VAT

stanu rachunku VAT

VAT na rachunku VAT,

Osoby wymienione w Zalgczniku nr 1 do nini
monitorowanie wlasciwego rachunku VAT w

Gminy Zawichost dopuszeza sie mozliwosé dokonywania
owania rachunkéw jednostki organizacyjnej/Urzedu, w tym

oraz monitorowanie

Jednostke organizacyjng lub Urzad towardéw Jub ustug na rzecz innych
za dokonane $wiadczenie moze zostac dokonana z wykorzystaniem
acji, kwota netto wynikajaca z wystawionej przez jednostke organizacyjna
zostaé zaksiggowana na wiasciwym rachunku biezgcym , natomiast kwota

efszej procedury sa odpowiedzialne za biezace
danej jednostce. W szezegolnosci, osoby te sg
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zobowigzane do monitorowania rozrachunkéw w zakresie transakeji, dla ktérych zastosowanie moze
znalezé MPP oraz do okreslenia, czy faktury zostaly prawidtowo i w calosei zaplacone.

W przypadku nieprawidlowosci w otrzymanych platnosciach, w szczegélnosci w sytuacji, gdyby
Jednostka otrzymal/a na rachunek VAT érodki w wysokodei wyzszej niz odpowiadajace danej
fakturze, badz tez otrzymal/a na rachunek VAT $rodki od osoby fizycznej / dotyczace transakcji, do
ktorej nie zostala wystawiona faktura VAT, osoby o ktérych mowa powyze] sg zobowiazane
skontaktowaé si¢ telefonicznie z Panig Monika Dudkowska nr tel. 15 836 41 15 wew. 15, w celu
otrzymania wytycznych odnosnie dalszego procedowania w takim wypadku.

Osoby odpowiedzialne za biezace monitorowanie rachunku VAT w danej jednostce sg zobowigzane
do przekazywania informacji o stanie $rodkéw zgromadzonych na posiadanym rachunku / rachunkach
VAT w nastepujacych terminach:

* do 5 dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu, ktérego informacja dotyczy — stan $rodkow na
ostatni dzien miesiaca,
* do 20 dnia danego miesiaca ~ stan $rodkéw na 15 dzien danego miesigca.

Powyzsze informacje nalezy przekazywaé Pani Monice Dudkowskiej na adres e-mail:
finanse(@zawichost.pl.

Informacji o stanie srodkéw zgormadzonych na rachunku/rachunkach VAT nie nalezy przekazywaé w
przypadku zerowego salda rachunku/rachunkach VAT,
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3. Wykorzystanie §rodkéw na rachunku VAT

Kazda jednostka organizacyjna, ze wzgledu na MPP jest zobowigzana dokonywac operacji
finansowych zgodnie z ponizsza procedura.

Jednostki organizacyjne inne niz Urzad, mogg wykorzysta¢ §rodki otrzymane za posrednictwem
Mechanizmu na rachunek VAT w nastepujacy sposéb:
* dokona¢ zaptaty ze zgromadzonych $rodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej fakturze
dotyczacej zakupu towaréw lub ushug,
* przekaza¢ $rodki z rachunku VAT na rachunck VAT Urzedu.

Urzad moze wykorzystaé srodki znajdujgee sig na jego rachunku / rachunkach VAT w nastepujacy
Sposob:
*  dokona¢ zaplaty ze zgromadzonych $rodkdw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej fakturze
dotyczacej zakupu towaréw lub ustug,
* przekazac $rodki z rachunku VAT na rachunek VAT mnej jednostki organizacyjnej,
* dokona¢ zaplaty zobowigzania podatkowego wykazanego w deklaracji VAT,

Jednostki organizacyjne, w przypadku posiadania rodkéw na rachunku VAT, dokonuja w pierwszej
kolejnodci zaplaty za otrzymane faktury VAT za pomoca MPP, zgodnie z regulacjami
punktu 5.2. procedury,

Rodzaje transakeji, kidre moga byé regulowane przez jednostke organizacyjng/Urzad za
posrednictwem rachunku VAT zostaly szczegOlowo wskazane w pkt. 5.1, ponizej,

W razie watpliwodci w sprawie dokonania danej czynnosci, nalezy przesta¢ zapytanic na adres e-mail
finanse(@zawichost.pl lub skontaktowag sie telefonicznie z Panig Monika Dudkowska, nr tel.15 836
41 15 wew. 15,

5.1. - Zaplata faktur za pomoca Mechanizmu

Zaplacie za podrednictwem MPP podlegaja wylgeznie faktury VAT wystawione w polskich zlotych.
Za pomocg MPP powinny byé placone faktury VAT:

* zwigzane bezposrednio z prowadzong przez Urzad i jednostki organizacyjne dziatalnoscia
gospodarcza, w przypadku ktérej VAT naliczony podlega Iub moze podlega¢ odliczeniu w
catosei lub w czesei (np. faktury VAT za remont budynku, ktéry jest wynajmowany, wydatki
zwigzane z wstgpem na obiekty sportowe, itp.),

* dokumentujace zakup towaréw wymienionych w poz. 28-28¢ zalgeznika nr 11 ustawy o
VAT, w przypadku kiérych wartodé transakeji bez podatku nie przekracza 20 000 zt (np.
faktury z tytuby zakupu laptop6w dla szkoty),

Zapfacie za podrednictwem MPP nie podlegaja:

e faktury VAT niezwigzane bezposrednio z prowadzong przez Urzad/jednostki organizacyjne
dziafalnodcig gospodarcza, z kt6rych tytutu nie przystuguje im prawo do odliczenia VAT
naliczonego (np. faktury za remont drog, faktury za zakup pomocy dydaktycznych
wykorzystywanych wylacznie do zaje¢ szkolnych, itp.},

* rachunki ofrzymane od oséb fizycznych.
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3.2. Forma zaplaty za faktury za pomocg Mechanizmu

Urzad oraz jednostki organizacyjne, w celu zaplaty za transakcje na rzecz swoich dostawcdw
(prowadzacych dziatalno&é gospodarcza) postugujac sie Mechanizmem dokonujg platnosci za
posrednictwem komunikatu przelewu w systemie internetowym banku, w ktérym prowadzony jest
rachunek.

W celu dokonania zaplaty za posérednictwem MPP, w komunikacie przelewu nalezy wskazaé
e npumer faktury,
¢ kwote brutto,
e  kwote VAT,
¢ NIP kontrahenta,
e rachunek kontrahenta,

Za pomocg jednego komunikatu przelewu mozna kazdorazowo uregulowaé naleznosé tylko z jednej
faktury (nie ma mozliwosci dokonania zbiorezej ptatnosci).

W celu realizacji przelewu, bank w pierwszej kolejnosci obcigza kwota VAT wskazang w
komunikacie przelewu rachunek VAT Urzedu / jednostki organizacyjnej i uznaje tg kwota whasciwy
rachunek rozliczeniowy Urzedu / jednostki. Nastgpnie rachunek rozliczeniowy jest obciazany calg
kwota (VAT + netto), ktéra jest przekazywana na rachunek kontrahenta. Proces ten nastepuje
automatycznie bez mozliwoséci ingerencji w poszczegélne jego fazy.

W przypadku wybrania zaptaty komunikatem przelewu (z wykorzystaniem MPP) przy réwnoczesnym
braku srodkéw / niewystarczajacych $rodkach na rachunku VAT, w celu realizacji przelewn, bank
obcigzy:
* kwotg VAT - w pierwszej kolejnosei rachunck VAT, za$ w pozostalym (brakujacym) zakresie
rachunek rozliczeniowy Urzedu / jednostki organizacyjne;j,
* kwotg netto — w calosei rachunek rozliczeniowy Urzedu / jednostki organizacyjne;.

W przypadku braku wystarczajacych $rodkéw takze na rachunku rozliczeniowym, przelew nie
zostanie zrealizowany,

Osobami odpowiedzialnymi za dokonywanie przelewoéw za pomocg Mechanizmu s osoby
wymienione
w Zalgezniku nr 1,

W przypadku platnosci MPP osoba wymieniona w Zalgczniku nr 1 jest zobowigzana upewnié sie, ze
przelew dokonywany jest na rachunek rozliczeniowy kontrahenta, ktéry jest prowadzony w zwiazku z
prowadzona przez ten podmiot dziatalnoseia gospodarczg (nie jest rachunkiem osobistym).

3.3. Wewnetrzne rozliczenia VAT Gminy za pomocg MPP - rozliczenie
zobowigzania podatkowego Gminy

Gmina posiada stosowne procedury zwiazane ze scentralizowanymi rozliczaniem VAT,

Zgodnie z ww. procedurami, jednostki organizacyjne sg zobowigzane do przeckazywania do Pani
Moniki Dudkowskiej (finanse@zawichost.pl) - pracownika Urzedu dokumentacji VAT najpdzniej w
terminic do 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, za ktory skladana jest deklaracja
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(przyktadowo, w przypadku ewidencji za lipiec 2018 r. powinna ona zostaé przekazana do Urzedu do
15 sierpnia 2018 r.).

Stosownie do posiadanych procedur centralizacyjnych, w przypadku, w ktérym po stronie jednostki
organizacyjnej wystepuje nalezno$é z tytuhi VAT, jednostka ta wraz z przekazaniem dokumentacji
VAT jest zobowigzana do przekazania na konto Urzedu érodkéw odpowiadajacych wysokosel jej
naleznosci VAT.

Poczawszy od 1 lipca 2018 r. w przypadku koniecznoéci przekazania érodkéw na pokrycie
zobowiazania z tytuly VAT jednostki, jest ona obowiazana:

* W pierwszej kolejnodei dokonaé przelewu naleznosci VAT =z wiasnego rachunku VAT na
rachunek VAT Urzgdu w kwocie odpowiadajacej zobowigzaniu,

* wprzypadku braku wystarczajacych $rodkéw na rachunku VAT, jednostka jest zobowiazana
do przekazania brakujacej roznicy naleznoéei z rachunku rozliczeniowego na rachunek
rozliczeniowy Urzedu (niedopuszczalne jest przekazywanie $rodkéw z rachunku
rozliczeniowego jednostki na rachunek VAT Urzedu).

Po otrzymaniu przez Urzad deklaracji czastkowych jednostek organizacyjnych wraz z przelanymi
srodkami na jej rachunek / rachunek VAT, Urzad dokonuje uregulowania zobowigzania podatkowego
Gminy w ramach scentralizowanego rozliczenia VAT w pierwszej kolejnosci z wykorzystaniem
srodkéw zgromadzonych na rachunku VAT Utrzgdu, W przypadku braku wystarczajacych érodkéw,
brakujgca kwota naleznosei zostanie uregulowana z rachunku rozliczeniowego Urzedu,

Jezeli Gmina, w wyniku dokonanej korekty deklaracji VAT, jest zobowiazana do uviszczenia odsetek
od zalegtosei podatkowej, w pierwszej kolejnosci zobowigzanie powinno zostaé rozliczone z
rachunku VAT Urzedu, W przypadku braku wystarczajacych $rodkow, pozostala kwota zobowigzania
powinna zosta¢ uregulowana z rachunku rozliczeniowego Urzedu.

S.4.  Whiosek o przekazanie §rodkéw z rachunku VAT

Gmina za posrednictwem Urzedu ma mozliwoéé ztozenia wniosku o przeniesienie $rodkdw z
rachunku VAT na swoj rachunek rozliczeniowy (nie dotyczy to jednostek organizacyjnych).

Na wniosek Skarbnika Gminy, pracownik odpowiedzialny za rozliczenia podatku VAT w Gminie jest

zobowigzany dokona¢ weryfikacji w zakresic wystgpowania ew. zaleglodci podatkowych po stronie

Gminy, a w przypadku ich braku - przygotowaé wniosek, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do
* niniejszej procedury i przekazaé go do podpisu Burmistrzowi Zawichostu.

Nastgpnie wniosek jest podpisywany przez Burmistrza Zawichostu.
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6. Sytuacje niestandardowe

Ponizej przedstawione zostaly najbardziej prawdopodobne sytuacje, ktére moga wystapi¢ w trakcie
prowadzenia rozliczen z wykorzystaniem MPP wraz ze sposobem postepowania,

W przypadku wystapienia w jednostce organizacyjnej innych, budzacych watpliwosei sytuacji, osoby
o ktérych mowa w Zalgczniku nr 1, powinny przesta¢ zapytanie/informacje na adres e-mail
finanse@zawichost.pl lub skontaktowaé si¢ telefonicznic z Pania Monikg Dudkowska, nr tel. 15 836
41 15 wew, 15,

6.1. Brak $rodkéw na rachunku

W przypadku braku $rodkéw na rachunku rozliczeniowym w wysokosci wystarczajacej na zaplate
kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto (oraz ewentualnej niepokrytej srodkami z rachunku
VAT kwoty VAT), bank nie zrealizuje dyspozycii przelewu. W takim przypadku nalezy niezwlocznie
poinformowa¢ Panig Monike Dudkowska, nr tel. 15 836 41 15 wew. 15, w celu okreslenia dalszego
sposobu procedowania.

6.2, Konieczno$é skorygowania otrzymanej faktury zakupowej

Jednostka organizacyjna lub Utzad otrzymujgc fakture korygujgca in plus powinni dokona¢ zaplaty
doplaty zgodnie z zasadami okrelonymi w pkt §.1. procedury.

Rozliczenie korekty odbywa sie analogicznie jak wskazano w punkcie 5.2., z wyjatkiem koniecznodci
wpisania w komunikacie przelewu numery faktury korygujgcej (zamiast numeru faktury pierwotne;).

ok

W przypadku wystawienia przez kontrahenta korekty in minus, jednostka organizacyjna lub Urzad nie
majg wplywu na metode zwrotu s$rodkéw. W szczeglOlnosei, kontrahent moze dokonaé zwrotu
srodkéw bezposrednio na rachunek rozliczeniowy jednostki lub Urzedu, bad% tez w rozbiciu na
rachunek rozliczeniowy oraz rachunek VAT. W przypadku otrzymania takiej faktury konieczne jest
szczegdlowe monitorowanie prawidtowego rozliczenia transakeji.

6.3. Konieczno$é skorygowania wystawionej faktury sprzedazowe;j

W przypadku wystawienia przez jednostke lub Urzad korekty in plus, jednostka organizacyjna nie ma
wplywu na metode zaplaty przez kontrahenta ww. faktury. W szczegolnosci, kontrahent moze
dokonaé zaptaty w catogei na rachunek rozliczeniowy jednostki lub Urzedu badz tez za
posrednictwem MPP (odpowiednio na rachunek rozliczeniowy oraz rachunek VAT).

W przypadku wystawienia przez jednostkg lub Urzad organizacyjng faktury VAT in minus, jednostka
fub Urzad powinni dokonaé zaptaty (zwrotu otrzymanej zaptaty) zgodnie z zasadami okreslonymi w
pkt 5.1. niniejszej procedury.

Rozliczenie korekty odbywa sie analogicznie Jak wskazano w punkeie 5.2,, z wyjgtkiem koniecznosci
wpisania w komunikacie przelewu numery faktury koryguj geej (zamiast numeru faktury pierwotne;).
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6.4. Wplyw na rachunek VAT $rodkéw w niewlasciwej wysokosci

W przypadku nieprawidlowodci w otrzymanych platnosciach, w szczegOInosci w sytuacji, gdyby
jednostka otrzymata na rachunek VAT érodki w wysokodci wyiszej niz odpowiadajace kwocie
podatku VAT wykazanej na danej fakturze, badZ tez otrzymata na rachunek VAT érodki od osoby
fizycznej / dotyczgce transakeji do ktérej nie zostala wystawiona faktura VAT, osoby, o kt6rych
mowa powyzej, sg zobowigzane skontaktowa¢ sig telefonicznie z Panig Monika Dudkowska, nr tel.

15836 41 15 wew.15, w celu otrzymania wytycznych odnognie dalszego procedowania w takim
wypadku.

BURMISTRZ
0%

mgr Katarzyna Hondriotha
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Zalgeznik nr 1 - wykaz oséb odpowiedzialnych za prowadzenie
rozliczen VAT za pomoca Mechanizmu w jednostkach

organizacyjnych i Urzedzie

ip-| Nazwa jo

o organincyin |

Urzad Miasta i Gminy Zawichost

Gminy Zawichost

Przedszkole Samorzadowe w Linowie

Agnieszka Stepien — gtowny ksiggowy Centrum Ustug
Wspdlnych w Zawichoscie

Zespot Szkoly i Przedszkola w
Czyzowie Szlacheckim

Agnieszka Stepien ~ gléwny ksiegowy Centrum Ustug
Wspdlnych w Zawichoscie

Zespét Szkoly i Przedszkola w
Zawichoscie

Agnieszka Stepieti ~ gléwny ksiegowy Centrum Ustug
Wspélnych w Zawichoscie

Zespdt Szkot Ogdlnoksztateacych w
Zawichoscie

Agnieszka Stepien — gléwny ksiegowy Centrum Ustug
Wspdlnych w Zawichoscie

Centrum Uslug Wspolnych w
Zawichodcie

Agnieszka Stepieri — gléwny ksiegowy Centrum Ustug
Wspolnych w Zawichoscie

Osrodek Pomocy Spotecznej w
Zawichodcie

Anna Dudek — gléwny ksiegowy Osrodka Pomocy
Spoteczne] w Zawichodcie

Srodowiskowy Dom Samopomocy
Spotecznej w Zawichoscie

) Ewa Kaczorowska —~ gtéwny ksiggowy
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zawichocie

Zakiad Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Zawichoscie

Ewa Kaczorowska- gléwny ksiegowy Zaktadu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Zawichoscie

BURMISTRZ

mgr Kamrzyn;Kondzicfka
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Zalgcznik nr 2 — wz6r wniosku podatnika o przekazanie $rodkéw
zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku VAT

Whnioskodawca:

Gmina Zawichost

ul. Stefana Zeromskiego 50
27-630 Zawichost

NIFP: 864-18-33-198

Adres elektroniczny:

Naczelik Urzedu Skarbowego
w Sandomierzu

ul. Zydowska 1

27-600 Sandomierz

Whiosek o przekazanie §rodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika
rachunku VAT na wskazany przez niego rachuneck bankowy

W imieniv Gminy Zawichost (dalej: ~Gmina”) wnosz¢ o zgode na przekazanie srodkéw w wysokosci

PLN, zgromadzonych przez Gmine na rachunku VAT numer
na rachunek bankowy numer . dla ktérego jest prowadzony ten rachunek
VAT.

Gmina ofwiadcza, ze nie posiada istnigjacej zaleglodei podatkowej oraz w j&j przypadku nie
wystepuja przestanki okreslone w art. 108b ust, 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r, o podatku od
towarow

i ustug (tj. D2.U. 22018 1., poz. 2174 ze Zzm.).

W imieniu Gminy Zawichost,

BURMISTRY

mgr Katarzyna Hondziotha



