JURMISTRE TAWICHOSTU
Zarzadzenie nr 76/2020
Burmistrza Zawichostu
z dnia 21 maja 2020 r.

w sprawie okreslenia Regulaminu pracy komisji przetargowe]

Na podstawie art. 31 i 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U. z
2020 r., poz. 713) oraz art. 19-21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.1843)

zarzadzam, co nastgpuje:
§1
Wprowadzam Regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy zaftgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Zawichostu.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 188/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost z dnia 11 grudnia
2018 1. w sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej do przygotowania

i przeprowadzenia postegpowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 76/2020

Burmistrza Zawichostu z dnia 21 maja 2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Komisja, zwana dalej komisja przetargowa, jest zespoltem pomocniczym kierownika
zamawiajacego powotywanym do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia
okredlonego postepowania o udzielenie zamowienia.
Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.
W przypadku zamowien publicznych o wartoéci rownej lub przekraczajgcej kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 1 | ust. 8 ustawy, powotanie komisji
przetargowej jest obligatoryjne.
W przypadku zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy, powolanie komisji
przetargowej jest fakultatywne.
Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych, aktéw prawnych obowiazujacych do ustawy oraz niniejszego
regulaminu.

§2.

POWOLANIE I SKEAD KOMISJI

Cztonkéw komisji przetargowej powoluje i odwotuje Burmistrz Zawichostu lub osoba
upowazniona, wg Wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do regulaminu.
Komisja przetargowa sklada sig z co najmniej 3 0sob.
Sposrod cztonkéow komisji przetargowej Burmistrz lub osoba upowazniona wyznacza
przewodniczacego 1 sekretarza oraz wskazuje osoby, ktore beda ich zastgpowaé w czasie

ich usprawiedliwionej nieobecnosel.



4. Jezeli  dokonanie  okreslonych  czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Burmistrz Zawichostu lub osoba upowazniona, z wilasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.

5. Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecnos¢ co najmniej polowy jej sktadu.

6. Czlonkowie komisji przetargowej podlegaja wylaczeniu, jezeli:

- ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamowienia,

- pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sg zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub czlonkami organow zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia,

- przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawali w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byli cztonkami organéow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

- pozostajg z wykonaweg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosei tych osob,

- zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

7. Czlonkowie komisji przetargowej wykonujgcy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia skladajg, pod rygorem odpowiedzialnosei karnej za falszywe zeznania,
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznodci, o ktérych mowa w ust. 6.

8. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czlonka komisji
przetargowej podlegajacego wylaczeniu po powzigeiu przez niego wiadomosci
o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 6, nalezy powtdrzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert
oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajgcych na wynik postepowania.

9. Odwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego moze nastgpi¢ wylgcznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow

o ktorych mowa w § 4 lub w wyniku dtugotrwalej nieobecnosci.



10. Odwotania badz wylaczenia czlonka komisji przetargowej dokonuje bezposrednio

Burmistrz lub osoba upowazniona.

§3.
ZADANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ
1. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujge sie
wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postgpowanie

0 zamowienie publiczne, a w szczegdlnosei:

- przygotowuje SIWZ, ogloszenie o zamoOwieniu, zaproszenie do udzialu
w postepowaniu,

- kieruje do publikacji ogloszenie o zamdwieniu,

- przekazuje SIWZ wykonawcom,

- dokonuje otwarcia ofert,

- ocenia spelnianie przez wykonawcow warunkow udzialu  w  postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia,

- bada i ocenia oferty,

- przedstawia Burmistrzowi lub osobie upowaznione] propozycje: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie
postepowania,

- prowadzi dokumentacj¢ postgpowania.

§4.
PRACA KOMISJI PRZETARGOWE]
1. Komisja przetargowa rozpoczyna swojg prace z dniem powolania, a konczy w dniu
wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkdw nalezy:

- odebranie oswiadczen cztonkow komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 7,

- otwarcie ofert,

- wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

- podzial prac miedzy czlonkéw komisji, z wylaczeniem naloZzonych niniejszym

regulaminem,

- informowanie Burmistrza lub osoby upowaznionej o przebiegu prac komisji w toku

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

- nadzorowanie pracy komisji.



3. Sekretarz, z-ca Sekretarza lub czlonek komisji przetargowej prowadzi dokumentacje
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a w szczegdlnosdci: pisemny protokét
postepowania o udzielenie zamoéwienia, zgodnie z obowigzujgcymi aktami prawnymi.

4. Kazdy z czlonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$é za wykonane przez

siebie czynnosci.




................................................... Zatacznik nr 1
Nr sprawy do Regulaminu pracy komisji
przetargowej

Powolanie Komisji przetargowej z dnia ........cccevesvneensccnnnennns

§ 1.

Powotuj¢ Komisje Przetargowa do przygotowania / przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

w nastepujgcym sktadzie :

PIZEWOAINICZACY — 1.eveivieriieerieeieneeste ettt st ettt et se b e e s s e s s s s s b
sekretarz — osoba sporzgdzajaca protokot postepowania o udzielenie zamdwienia.....................
czlonslekomisii —zsen prEemod Al eEgEEEDIL s AR
CZEONEK KOMIISTT — 1ttt ettt e et e et e e rr e e e s
cztonek Komisji — Z-Ca SEKICTAIZA-.......ooiiiiiiie e

&2,
Zobowigzuje si¢ Komisje do przestrzegania przepiséw wynikajacych z ustawy — Prawo

zamowien publicznych.

§ 3.

Powotanie Komisji przetargowej wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(Kierownik Zamawiajgcego)

* - niepotrzebne skresli¢



