Zarzadzenie Nr 214/2023
Burmistrza Zawichostu
z dnia 10 listopada 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.

U. z 2023 r. poz. 120) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Nr
10/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost z dnia 14 stycznia 2016 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost inwentaryzacji aktywow

i pasywow wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku

1. Droga spisu z natury:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

drukow Scistego zarachowania,

srodkow trwatych z wyjatkiem srodkéw trwatych, do ktdrych dostgp jest utrudniony,
sktadnikéw majatkowych bedacych wlasno$cia obcych jednostek, powierzonych
Urzedowi do uzywania,

gotowki w kasie

papierow wartosciowych,

pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.

Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ nie pdzniej, niz do dnia 15 stycznia 2024 roku.

2. W drodze potwierdzenia sald:

a)
b)
c)
d)

srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

posiadanych udziatéw,

udzielonych kredytow,

naleznosci (za wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub
spornych, naleznosci od pracownikéw, naleznosci od osob i jednostek nieprowadzacych
petlnych ksigg rachunkowych),

Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ nie pozniej, niz do dnia 15 stycznia 2024 roku.

3. Droga pordéwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

naleznosci spornych i watpliwych,

naleznosci i zobowigzan wobec 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
rozrachunkow z pracownikami,

rozrachunkéw publicznoprawnych,

gruntdw i trudnodostepnych srodkdw trwatych,

srodkéw trwatych w budowie,

warto$ci niematerialnych i prawnych,

rozliczen miedzyokresowych,



i) kapitatéw i funduszy, rezerw i przychoddw przyszlych okreséw, a takze wszystkich
pozostatych nie wymienionych wyzej sktadnikéw aktywdw i pasywow (w tym rowniez

wszystkich zobowigzan).

Inwentaryzacj¢ nalezy zakonczy¢ nie pozniej, niz do dnia 30 stycznia 2024 roku.

§2

1) Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

Majewska Joanna — Przewodniczacy
Cichon Marta — Zastepca Przewodniczacego
Kaczorowska Ewa — Cztonek
Dudkowska-Matuska Katarzyna — Czlonek
Wicinska Luiza — Cztonek
Stopczynski Krzysztof — Cztonek
Préchnicki Wojciech — Cztonek
Barszcz Anna — Czlonek
Franczak Katarzyna — Czlonek

. Kuémierski Adam — Czlonek

. Lubelczyk Katarzyna — Cztonek

. Kaniewska Karolina — Cztonek

. Jasinska Alicja — Czlonek

. Kilasinska Marlena - Cztonek

. Ziodtkowska Katarzyna - Cztonek

. Pietraszewski Artur - Czlonek
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§3

Komisj¢ Inwentaryzacyjng dziel¢ na nastgpujace zespoty spisowe:

1.

Dla przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury:

Zespot

Skfadniki majatkowe

Cztonkowie zespotu spisowego

Druki $cistego zarachowania w kasie

1.
2.
3.

Katarzyna Franczak
Karolina Kaniewska
Katarzyna Dudkowska-
Matuska

11

Srodki trwate z wyjatkiem $rodkow trwatych do
ktérych dostep jest utrudniony

Joanna Majewska
Krzysztof Stopczynski
Barszcz Anna

Adam Kus$mierski
Wojciech Prochnicki
Luiza Wicinska
Alicja Jasinska

Artur Pietraszewski

II1

Skladniki majatkowe bedace wtasnoscig obcych
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Adam Kusmierski




Marlena Kilasinska

jednostek, powierzone Urzgdowi do uzywania 2. Anna Barszcz
3. Wojciech Prochnicki
4. Joanna Majewska
1. Ewa Kaczorowska
v Gotéwka w kasie 2. Katarzyna Dudkowska-
Matuska
3. Franczak Katarzyna
1. Marlena Kilasinska
\Y Papiery wartosciowe 2. Ewa Kaczorowska
3. Karolina Kaniewska
1. Marta Cichon
2. Katarzyna Ziotkowska
VI Pozostate srodki trwate w uzywaniu 3. Joanna Majewska
4.
5.

Jasinska Alicja

2. Dla przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald:
Zespdt | Skfadniki majgtkowe Czlonkowie zespotu spisowego
1. Katarzyna Dudkowska-
VII Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach Matuska
bankowych 2. Ewa Kaczorowska
3. Karolina Kaniewska
1. Katarzyna Dudkowska-
. . Matuska
VIII Posiadane udziaty 2 Ewa Kaczorowska
3. Karolina Kaniewska
1. Katarzyna Dudkowska-
. Matuska
X Uiziclonelsreiyny 2. Ewa Kaczorowska
3. Karolina Kaniewska
Naleznosci (za wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, 1. Katarzyna Dudkowska-
naleznosci watpliwych lub spornych, naleznosci od Matuska
pracownikoéw, naleznosci od oséb i jednostek 2. Ewa Kaczorowska
nieprowadzacych pelnych ksigg rachunkowych) 3. Karolina Kaniewska

3. Dla przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania danych z ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow:

Zespot | Skladniki majatkowe Czlonkowie zespotu spisowego
1. Katarzyna Dudkowska-
XI Naleznosci sporne i watpliwe Manisiq
2. Ewa Kaczorowska
3. Karolina Kaniewska
1. Katarzyna Dudkowska-
X1l Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b Matuska
nieprowadzacych ksiag rachunkowych 2. Ewa Kaczorowska
3. Karolina Kaniewska
X1 Rozrachunki z pracownikami 1. Katarzyna Dudkowska-




Matuska
Ewa Kaczorowska
Karolina Kaniewska

XIV

Rozrachunki publicznoprawne

—_—

Katarzyna Dudkowska-
Matuska

Ewa Kaczorowska
Karolina Kaniewska

XV

Grunty i trudnodostepne srodki trwate

Luiza Wicinska

Alicja Jasinska

Artur Pietraszewski
Katarzyna Ziotkowska

XVI

Srodki trwate w budowie

Luiza Wicinska
Krzysztof Stopczynski
Alicja Jasinska

Artur Pietraszewski

XVII

Wartosci niematerialne i prawne

Wojciech Prochnicki
Alicja Jasinska
Katarzyna Lubelczyk

XVIII

Rozliczenia miedzyokresowe
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Katarzyna Dudkowska-
Matuska

Ewa Kaczorowska
Karolina Kaniewska

XIX

Kapitaly i fundusze, rezerwy i przychody przysztych
okresow, a takze wszystkie pozostale niewymienione
wyzej sktadniki aktywow i pasywow (w tym rowniez
wszystkich zobowigzan)

Katarzyna Dudkowska-
Matuska

Ewa Kaczorowska
Karolina Kaniewska

§4

Wykonanie zarzadzenia zlecam Skarbnikowi Miasta i Gminy Zawichost.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




